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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE ALTOPASCIO –LUCCA 
Piazza D. Alighieri,1 Tel. 0583/25268 Fax 0583/216502 

c.f. 80003820463 email LUIC84000P@istruzione.it 
www.icaltopascio.gov.it 

 
 

ALLEGATO 11 AL REGOLAMENTO DI  ISTITUTO 

 

PIANO DI VIGILANZA SCUOLA INFANZIA DI MARGINONE 
 

Approvato con Delibera del Consiglio di Istituto n. 47 del 22 giugno 2017 
Ultima revisione: n. 47 del 22 giugno 2017 

 
 

 

 Vigilanza dall’ingresso nell’edificio fino al raggiungimento della sezione: 
 
 
 
 
 

 

PERSONALE 
 

ORARIO 
 

LUOGO 
 

MANSIONI 

 
Collaboratori 
scolastici 
 
 
 

 

 
  7:30-8:00 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

Si assicurano preventivamente che tutte le uscite di 
emergenza siano aperte. 
 

mailto:LUIC84000P@istruzione.it
http://www.icaltopascio.gov.it/
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Collaboratori 
scolastici 

 
8:00-9:15 

 
Salone 

principale 

 
Aprono il cancello ogni volta che un genitore suona 
al citofono 
  
Sorvegliano affinché nessun alunno esca una volta 
entrato. 
 

Coadiuvano i docenti nella vigilanza e accoglienza 
degli alunni. 
 
Accompagnano i bambini che arrivano nelle varie 
sezioni quando le insegnanti si trovano già in 
classe. 
 
Si recano al cancello a prendere gli alunni che 
arrivano con lo scuolabus che gli vengono 
consegnati dall’operatore comunale. 

Insegnanti 
 

8.30 circa Salone- 
sezione 

Accompagnano i bambini presenti nel salone in 
sezione e qui accolgono gli altri bambini a mano a 
mano che arrivano. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 Vigilanza durante il tempo scuola 
 
 
 

 

PERSONALE 
 

ORARIO 

 
LUOGO 

 

MANSIONI 
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Collaboratori 
scolastici 

 
 

Ingressi 
posticipati 
(dopo le 
9:15) 

 

Uscite 
anticipate
(prima  
delle 
12:15 e 
delle 
15:45) 

 
 
 

Salone 

 
 

Si fanno consegnare dal genitore o delegato 
autorizzato la richiesta di ingresso posticipato o uscita 
anticipata debitamente firmata e accompagnano gli 
alunni nelle rispettive sezioni 

 
 

Insegnanti 

 

 
Tempo 
scuola 

 Sono responsabili della sicurezza degli alunni anche in 
caso di contemporanea presenza di un operatore 
educativo esterno al quale gli alunni NON possono 
essere affidati. 

 

Sorvegliano gli alunni nelle aule, nei laboratori, nella 
biblioteca e nella mensa. 
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In caso di motivato allontanamento temporaneo, 
devono affidare la vigilanza ad altro adulto 
(collaboratore o altro insegnante). 

 

Non è ammesso in alcun caso l’allontanamento 
dell’alunno dall’aula, né per motivi disciplinari né per 
altri motivi (esclusa l’autorizzazione per i servizi).  

 

In caso di segnalazione di malessere da parte 
dell’alunno: avvisano un collaboratore scolastico di 
contattare la famiglia. Viene fatto rimanere in classe 
fino ad arrivo del genitore. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Collaboratori 
scolastici 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

8:00-
16:00  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Salone 

Corridoi 

 La vigilanza degli alunni è da considerarsi compito   
prioritario rispetto ad altre mansioni.  
 

Prestano assistenza nei corridoi e in prossimità dei 
servizi igienici. 

 

In caso in cui i bambini si trovino in giardino, 
particolare attenzione dovrà essere prestata agli 
alunni che rientrano nell’edificio per recarsi ai servizi 
igienici. 

 
 

I C.S. prestano sorveglianza ed assistenza ad alunni 
infortunati o che presentano malesseri lievi; In caso 
di alunni infortunati o colti da malore, si ricorre ad 
operatore presente nella scuola con formazione di 
primo soccorso o, nei casi più gravi, 
immediatamente contattare 118. 

 

 

Insegnanti 

 

 

Durante 
la mensa 

 

refettorio 

 
Gli insegnanti accompagnano ordinatamente gli 
alunni al refettorio e vigilano su tutti i bambini 
durante la mensa. 
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Insegnanti 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In sezione 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In 
giardino 

La vigilanza degli alunni è da considerarsi compito 
prioritario rispetto ad altre mansioni. 

 

Gli insegnanti conducono la classe fuori dai laboratori, 
nella rispettiva sezione o nel giardino. 

 

Sorvegliano costantemente gli alunni nelle sezioni. In 
caso di motivato allontanamento temporaneo, devono 
affidare la vigilanza ad altro adulto. 

 

Qualora gli alunni sostino anche nel corridoio 
antistante, l’insegnante, con la collaborazione del 
C.S. dovrà vigilare sia l’aula che il corridoio. 

 

Tutti gli insegnanti in servizio sono tenuti a collaborare 
per garantire la sicurezza degli alunni presenti in 
giardino, indipendentemente dalla classe di 
appartenenza. 

 

Sono tenuti a presidiare ogni punto del giardino, 
posizionandosi obbligatoriamente nei seguenti punti 
di vigilanza: 

 

 in prossimità del cancello di uscita dal 
giardino 

 

 in zona da cui è possibile una visuale completa 
dello spazio da vigilare 

 

 
   Quando si rientra e si esce dal giardino, 

pppredispongono predispongono il 
Percorsi di 
trasferimento 
“da” e “per” le 
Aule 

predispongono il trasferimento in modo ordinato e in 
situazione di e in situazione di sicurezza (in fila, adagio, senza 
correre o spingersi..) 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Vigilanza durante il tragitto sezione/uscita dall’edificio 
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PERSONALE 
 
ORARIO 

LUOGO 
 
MANSIONI 

Collaboratori 
scolastici 

 

 
12:00-
12:15 
 
 

 Sezione-
corridoi 

 

 

Uno dei due CS va a prendere i bambini nelle tre sezioni 
ed in fila li porta nel salone, dove attendono l’arrivo dei 
genitori. 
 
 
 

 
12:15-
12:30 
(1° uscita) 

Salone 
Un CS insieme ad un insegnante consegnano i bambini ai 
genitori o delegati 
 

 13.30 – 
14:00 
(2° uscita) 

 
Salone 

Un CS sorveglia la porta, l’altro si reca nella sezione a 
prendere i bambini che devono uscire 

 
15:20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Un CS accompagna fino al cancello della scuola gli 
alunni che prendono lo scuolabus, consegnandoli 
all’operatore comunale che li attende per portarli 
sullo scuolabus. 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
15:45-
16:00 
(ultima 
uscita) 

 
 

Salone 

 
Un CS insieme alle insegnanti sorvegliano i bambini 
che si trovano tutti nel salone e consegnano gli 
alunni al genitore o delegato 
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 Vigilanza nel corso di visite guidate/viaggi d’istruzione 
 

 

 
PERSONALE 

 
MANSIONI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Insegnanti 

Accertarsi che: 
 

 L’iniziativa sia stata approvata dagli organismi collegiali competenti; 
 

 Tutti i genitori abbiano firmato il permesso ad effettuare l’uscita, anche in 
caso di uscita a piedi e l’autorizzazione di inizio anno; 

 

 Tutti gli alunni abbiano copertura assicurativa; 

 
 Tutti gli alunni siano in possesso degli attestati di riconoscimento; 

 

 Tutti i docenti accompagnatori abbiano presentato la dichiarazione di 
assunzione di responsabilità; 

 

 Il numero dei docenti accompagnatori corrisponda a quanto previsto dalle 
normative vigenti e/o dal regolamento di istituto; 

 

 garantire una sorveglianza vigile e costante in ogni momento dell’uscita e per 
tutto il tempo di durata della stessa. 

 

 
 


