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ALLEGATO 12  AL REGOLAMENTO DI  ISTITUTO 

 

PIANO DI VIGILANZA SCUOLA PRIMARIA DI ALTOPASCIO 
 

Approvato con Delibera del Consiglio di Istituto n. 47 del 22 giugno 2017 

Ultima revisione: n. 47 del 22 giugno 2017 

 

Le insegnanti del plesso scolastico G. Pascoli concordano quanto segue in relazione alla 

sorveglianza degli alunni: 

 

Momento della 

giornata 

Personale ATA INSEGNANTI NOTE 

INGRESSO 

8.15-8.20 

n. 2 persone, posizionate al 

portone d’ingresso. 

Una sorveglia l’arrivo dello 

scuolabus, va a prendere i 

bambini dello scuolabus (al 

cenno di un operatore del 

comune che si affaccia sul 

cortile) fino al cancello sul 

retro della scuola, li 

accompagna all’interno 

dell’edificio. 

L’altra persona al portone 

principale sorveglia 

l’ingresso dei bambini. 

 

I docenti attendono gli 

alunni sulla porta delle 

rispettive aule per 

sorvegliare anche gli atri e 

i corridoi vicino alle aule. 

Alle 7,30 un’operatrice 

comunale apre il 

portone principale 

d’ingresso e accoglie 

gli alunni che 

usufruiscono del pre-

scuola, vigila sugli 

alunni fino al suono 

della prima campanella 

(orario: 8,15). 

I genitori 

accompagnano i figli al 

cancello o al portone 

principale. 

RITARDI 

E USCITE 

ANTICIPATE 

Se un bambino arriva a portone già chiuso, deve essere accompagnato dal 

genitore che compilerà apposito modulo per il ritardo presso le collaboratrici 

scolastiche. 

Anche in caso di uscita anticipata il genitore deve compilare l’apposito modulo 

presso le collaboratrici scolastiche. 

Dopo ripetuti ritardi o uscite anticipate sarà fatto richiamo scritto ai genitori. Tale 

richiamo sarà trasmesso per conoscenza al Dirigente Scolastico. 

Quando un alunno si sente male o ha subito un piccolo infortunio chiama a casa 

sotto la vigilanza di una collaboratrice. 
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ORARIO 

LEZIONE 

 

Classi a tempo 

pieno sez. A: 

dal lunedì al 

venerdì 8.20-

16.20. 

 

Classi a tempo 

modulare 

sezioni B e C: 

il lunedì 8.20-

16.20 

dal martedì al 

venerdì 8.20-

13.15 

 

Una collaboratrice sta 

all’ingresso principale e lo 

sorveglia.  

Due collaboratrici 

scolastiche di turno 

adempiono ad altre 

mansioni. Dalle 9.20 una 

collaboratrice scolastica sta 

al tavolino davanti al 

portone e sorveglia il 

corridoio dell’ala nord 

(attuali classi prime/quarta) 

controllando l’accesso ai 

bagni. L’altra collaboratrice 

sta al tavolino davanti ai 

bagni dell’atrio e sorveglia 

il corridoio dell’ala ovest 

dell’edificio e la porta che 

dà sul cortile. 

Presenziano ciascuno 

nella classe e nei luoghi 

deputati alle attività 

didattiche 

RICREAZIONE 

10.20 

Le due collaboratrici 

scolastiche restano nelle 

postazioni sopra citate.  

 

 

 

Le collaboratrici   

sorvegliano i bagni 

controllando che i bambini 

si lavino le mani prima 

della refezione. 

 

Sorvegliano gli alunni 

nelle aule e/o in giardino 

posizionandosi in modo 

che tutto lo spazio sia 

vigilato. 

Nel limite delle 

esigenze degli alunni si 

evita il via-vai dal 

giardino all’edificio per 

bagno o altro. 

Nelle ore pomeridiane 

manca la sorveglianza ai 

bagni nell’atrio perché 

le collaboratrici 

scolastiche sono 

impegnate nella pulizia 

delle aule libere della 

scuola.   

MENSA 

Lunedì 12.20 
per classi 

prime(mensa 

piccola), 

seconde e terza 

A(mensa 

grande). 

Lunedì 13.20 
per classi 

quarte(mensa 

piccola), terze B 

e C e 

quinte(mensa 

grande). 

 

Da martedì a 

venerdì 12.20 

classi a tempo 

pieno sez. A 

(prima e quarta 

mensa piccola, 

seconda, terza e 

quinta mensa 

grande). 

 

 

I bambini che non 

usufruiscono del servizio 

mensa vengono 

accompagnati all’uscita da 

un’insegnante, mentre una 

collaboratrice controlla i 

bambini che si lavano le 

mani. 

Durante la mensa le 

insegnanti sorvegliano gli 

alunni. 
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DOPO MENSA 

 

Lunedì 13.20 

per classi prime, 

seconde e terza 

A 

14.20 per classi 

terze B e C, 

quarte e quinte 

 

Da martedì a 

venerdì 13.20 

classi a tempo 

pieno sez. A 

 

Sorvegliano gli alunni 

nelle aule e/o in giardino 

posizionandosi in modo 

che tutto lo spazio sia 

vigilato. 

USCITA 

Lunedì tutte le 

classi ore 16.20 

Dal martedì al 

venerdì: 

classi a tempo 

pieno 16.20 

classi a tempo 

modulare 13.15 

n. 2 persone, posizionate al 

portone. 

ORDINE DI USCITA: 

Uscita n. 1 (portone 

principale): escono le 

classi 1A-B-C, 2A, 3A,  

4 A-B-C,5A. 

Uscita n. 2 (portone 

corridoio ovest): escono 2 

B-C, 3 B-C, 5 B. 

Gli alunni che 

usufruiscono dello 

scuolabus escono dalla 

classe, prima per 

prepararsi in fila, poi 

vengono accompagnati da 

alcune delle 

insegnanti(circa 

un’insegnante su due 

classi) al cancello sul retro 

della scuola, le altre 

controllano gli alunni che 

restano in classe (anche 

alunni di più classi). 

Gli insegnanti 

accompagnano gli 

alunni al portone e/o 

cancello e li consegnano 

all’adulto autorizzato. 

 


